
科

年 ４月 年　　　月　卒業 ・ 退学　

ｱﾊﾟｰﾄ･ﾏﾝｼｮﾝ名

- -

＠

必要書類（確認の為チェックをつけてください）

　　(返送を　□希望する　　※希望されない場合、本学にて責任を持って破棄いたします）

□切手　※証明書料金（　　　　　）円＋郵送料金(郵送受取希望の方)（　　　　　　）円＝合計 円

□証明書発行願（または、同内容の書かれたメモ）

□提出先指定の書式　※提出先指定の書式がある場合

□委任状　※代理人が申請する場合

□代理人確認書類（代理人の身分証のコピー）　※代理人が申請する場合

＜書類の郵送先・問い合わせ先＞

〒169-0075

東京都新宿区高田馬場3-3-19

専門学校ESPエンタテインメント東京　事務局

/ TEL：03-3368-6840　FAX：03-3368-6815

事務局記入欄

本人確認書類：□運転免許証　□保険証　□パスポート　□その他（　　　　　　　　　　　　　　）

事前にお問い合わせ
ください。

小計 通 円

修了証明書（研究科修了者のみ） 通 円

在籍証明書（退学・除籍者のみ） 通 円

成績証明書（単位記載　 □無　　□有） 通 円

上記以外の証明書 （　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　） 通 円

英文

卒業証明書 通 円

成績証明書（単位記載　 □無　　□有） 通 円

在籍証明書（退学・除籍者のみ） 通 円 □本人確認書類（身分証明書のコピー）

500円

修了証明書（研究科修了者のみ） 通

種類 必要通数 合計金額 単価

編入学等資格証明書 通 円

4通 5通 6通

円

370円
申 込 理 由

 就職 ・ 保険 ・ 年金 ・ 編入学・ 進学 （学校名：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　） 普通郵便 120円 140円

 資格 (名称：                           　　　　　　　　  ) ・ その他（　　　　　　　　　　　　　　         　　）

Ｅ - ｍ ａ ｉ ｌ (お電話が繋がらない場合に使用します) 証明書通数 1通 2通 3通

レターパックライト

和文

卒業証明書 通 円

300円

現 住 所

〒　　　　－

宛 名

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　   □申込本人

T E L （日中連絡のつく番号） 郵送料金のめやす　（120円：50ｇ以内　　140円：100ｇ以内） 　　※返信用封筒は不要です

送 付 先

〒　　　　－

Ｎ　 Ａ 　Ｍ 　Ｅ
※英文希望の方

生 年 月 日 年　 　　    月 　  　  日
ｱﾊﾟｰﾄ･ﾏﾝｼｮﾝ名                                                               　　　　　　　　　 　□ 現住所と同じ

卒業・退学年月

ふ り が な ふ り が な

氏　　　　　名
※在籍時

現 在 の 氏 名
※変更のある方

※ホームページ記載の郵送でのお申込方法、注意事項をご確認の上、
   この部分含め A4 で印刷し、太枠内をご記入ください。証 明 書 発 行 願　（卒業生用）

学 科 学 籍 番 号
(不明の場合は記入不要)

受 取 方 法

郵送 （□普通　または　□レターパックライト）  ・  □窓口で直接受取

・郵送料金は下記をご参照ください。
・速達または追跡サービスをご希望の場合はレターパックライトをご利用ください。
・郵送での受取を希望される場合は、下枠内に送付先・宛名をご明記ください。

入 学 年 月


	証明書発行願 (卒業生)

